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UPU

ATRIBUTIILE POSTULUI:
1.SPECIFICE-ASISTENT MEDICAL:
Responsabilitati, atributii si obligatii:

» isi exercita profesia de asistent medical in mod responsabil si conform pregatirii
D profesionale;

*raspunde de indeplinirea prompta si corectd a sarcinilor de munca;

= raspunde de respectarea deciziilor, a prevederilor din fisa postului, precum si a
regulamentului de functionare;

* respecta si asigura respectarea deciziilor luate in cadrul serviciului de conducerea
serviciului;

» are responsabilitatea asigurarii si respectarii confidentialitatii ingrijirilor medicale,
secretului profesional si unui comportament etic fatd de bolnav;

» asigurd preluarea prompta a bolnavilor in camera de reanimare si in celelalte camere ale
departamentului, monitorizarea acestora, ingrijirile medicale, organizeaza activitatile de
tratament, explorarile functionale la nevoie, examenele paraclinice, monitorizarea scriptica
in fisele de observatie speciale ale bolnavilor;




» raspunde de predarea corecta a hainelor si valorilor paciengilor;
= asigura efectuarea triajului primar al pacientilor sositi;

= efectueazd sau ajuta la efectuarea toaletei bolnavului imobilizat, cu respectarea regulilor
de igiena, ori de cate ori este nevoie;

» ajutd la pregatirea bolnavilor in vederea efectudrii diferitelor examinari;

= coordoneazd si asigura efectuarea curateniei, dezinfectiei si pastrarea recipientelor
utilizate de bolnavi in locurile si in conditiile prevazute de conducerea unitétii;

= intretine igiena, dezinfectia targilor, cdrucioarelor si a intregului mobilier din unitate,
asigura pregatirea patului sau a targilor de consultatii si schimbarea lenjeriei pentru pacienti;

» ajutd la organizarea transportului intraspitalicesc si interspitalicesc al pacientilor si fi
nsoteste Tn caz de nevoie;

= asigura respectarea drepturilor pacientilor conform prevederilor OMS si altor prevederi
legale in vigoare;

» participa la predarea-preluarea turei in tot departamentul;

= asigura functionalitatea aparaturii medicale si informeaza asistentul medical-sef despre
defectiunile si lipsa de consumabile;

= informeaza tn permanenta asistentul medical responsabil de turd sau loctiitorul acestuia in
legatura cu stocul de medicamente si materiale de unica folosinta si alte materiale, precum
si despre aprovizionarea cu acestea;

= asigura preluarea corecta a medicamentelor, materialelor si solutiilor de la farmacie,
precum si pastrarea, administrarea si decontarea corecta a lor conform indicatiilor
conducerii;

sofera sprijin pentru autoinventarierea periodici a dot#rii sectiei si a unititii mobile conform
normelor stabilite;

= participa la instruirile periodice organizate de unitate si respectd normele de protectie a
muncii;

= participa la organizarea si realizarea instruirii elevilor scolilor postliceale sanitare si ai
colegiilor universitare aflati in stagii practice in UPU;

= participa, dupa caz, la organizarea si realizarea instruirii voluntarilor;

= raspunde de aplicarea si respectarea normelor de prevenire si combatere a infectiilor
nosocomiale;



s Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare care va fi schimbat ori de
cate ori este nevoie,pentru pastrarea igienei si a aspectului personal si poarta
ecusonul la vedere;

® Raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de p3strarea secretului
datelor si informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare
a executarii atributiilor de serviciu;

»  Respecta secretul profesional si codul de etica si deontologie profesionala si cunoaste
legea privind exercitarea profesiei de asistent medical si a profesiei de moasa ;

»  Sesizeaza seful ierarhic asupra oricaror probleme aparute pe parcursul derularii
activitatii;

*  Utilizeaza corect dotarile postului fard sa-si puna in pericol propria existenta sau pe
cea a celorlalti angajati, aduce la cunostinta sefului ierarhic orice defectiune si
intrerupere a activitatii pana la remedierea acesteia;

» Cunoaste si participa la indeplinirea politicii si a obiectivelor calitatii din unitate;

» |Isidesfasoara intreaga activitate conform Manualului Sistemului de Management al
Calitatii si a procedurilor si instructiunilor aplicabile;

= Respecta ordinea si disciplina la locul de munca,foloseste integral si cu maxima
eficienta timpul de munca;

= |si desfasoara activitatea in mod responsabil,conform reglementarilor profesionale si
cerintelor postului, incheie asigurarea de raspundere civila (malpraxis) ;

= Privind securitatea si sanatatea muncii:

- aduce la cunostinta conducdtorului locului de munca eventualele defectiuni constatate la
echipamentele de lucru;

- nu paraseste locul de munca fara aprobare, decét in cazul in care i s-ar pune in pericol
viata sau integritatea fizica;

respecta prevederile instructiunilor proprii de sanatate si securitate in munca;

mentine curatenia la locul de muncs;

nu introduce si nu consuma bauturi alcoaolice in incinta societati;

acorda primul-ajutor in cazul producerii unui accident de munca;

fnstiinteazd imediat conducatorul tocurilor de munca despre producerea unui accident de
munca si nu schimba starea de fapt a evenimentului, decat numai dacd aceasta se impune,
pentru a limita efectele produse de eveniment;

- laterminarea programului de lucru face ordine la locul de munca;

- participa la toate instructajele si isi insuseste corect normele si recomandarile privind
securitatea si sdndtatea in munca;

- exploateazd amenajarile/dotérile speciale in conditii de sigurantd, respectdnd intocmai
regulamentele/cartile de exploatare si instructiunile proprii;

- foloseste cu atentie echipamentele, dispozitivele , pentru evitarea accidentarilor;

- identifica si elimind imediat, atunci cand este posibil, sursele de pericol;

- raporteaza sursele de pericol ce nu pot fi eliminate persoanelor abilitate, procedand de
urgentd la evacuarea si protejarea lucratorilor si pacientilor

- semnaleaza accidentele prin contactarea tuturor persoanelor abilitate;

- aplica corect masurile de urgenta si evacuare, respectand procedurile specifice.

= respecta prevederile Ordinului MSP Nr.1761/2022- normele tehnice pribind
curatarea,dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si
interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si dezinfectie,



procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor,in functie de nivelul de risc; privind
curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private:

- anunta imediat asistenta sefa asupra deficientelor de igiena (alimentare cu apa,instalatii
sanitare, incalzire, etc)

- respecta permanent si raspunde de aplicarea normelor de igiena in special de spalarea si
dezinfectia - mainilor,cat si a regulilor de tehnica in efectuarea tratamentelor prescrise ;

- raspunde de curatenia saloanelor, controleaza igiena insotitorilor ;

- decontamineaza si pregateste materialul pentru interventii ;

- pregateste materiale pentru sterilizare si efectueaza sterilizarea respectand conditii de
pastrarea materialelor sterile si utilizarea lor in limita termenului de valabilitate ;

- ajuta la pastrarea igienei personale a pacientilor internati ;

- supravegheaza efectuarea dezinfectiilor periodice(ciclice) ;

- respecta masurile de izolare stabilite ;

- declara imediat asistentei sefe orice imbolnavire acuta pe care o prezinta precum si bolile
transmisibile aparute la membrii familiei sale ;

- supravegheaza si ia masuri de respectare a normelor de igiena de catre vizitatori{portul
echipamentului, evitarea aglomeratiei in saloane) ;

- supravegheaza mentinerea conditiilor de igiena si a toaletej bolnavilor imobilizati ;

- supravegheaza curatenia si dezinfectia mainilor ca si portul echipamentului de protectie de
catre infirmiere,in cazul in care acestea sunt folosite la transportul, distribuirea alimentelor ;
* Respecta si aplica normele Ordinului M.S. nr.1101/2016, privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitétile
sanitare,respecta precautiunile standard:

- implementeaza practicile de ingrijire a pacientilor in vederea limit3rii infectiilor;

- se familiarizeaza cu practicile de prevenire a aparitiei si raspandirii infectiilor si aplicarea
practicilor adecvate pe toatd durata internarii pacientilor;

- mentine igiena, conform politicilor spitalului si practicilor de ingrijire adecvate din salon;

- informeaza cu promptitudine medicul de gardd/medicul sef de sectie in legituri cu aparitia
semnelor de infectie la unul dintre pacientii aflati in ingrijirea sa;

- initiazd izolarea pacientului care prezintd semne ale unei boli transmisibile si anunt3
imediat medicul curant si serviciul de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei
medicale;

- limiteazd expunerea pacientului la infectii provenite de la vizitatori, personatul spitalului,
alti pacienii sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

- semnaleaza medicului curant existenta elementelor sugestive de infectie asociat asistentei
medicale;

- participa la investigarea focarelor.

= Respecta si aplica normele Ordinului M.5.1226/2012 , privind gestionarea deseurilor
rezultate din activitaii medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza
nationala de date privind degeurile rezultate din activitati medicale:

- aplica procedurile stipulate de codul de proceduri;

- aplica metodologia de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile
rezultate din activitati medicale.

= Respecta si aplica normele:Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 144/28.10.2008
privind exer citarea profesiei de asistent medical generalist, a profesiei de moasa si a
profesiei de asistent medical, precum si organizarea si functionarea Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Roménia, publicatd in Monitorul
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Oficial al Romaniei, partea |, nr.785 din 24.11.2008, aprobatd prin Legea 53/2014, cu
modificarile si completarile ulterioare;

« programeaza,supravegheaza curatarea mecanica si dezinfectia ciclica a spatiilor UPU;

= Respecta Codul de etica si deontologie al asistentului medical generalist, al moasei si al
asistentului medical din Roménia, adoptat prin Hotérdrea Adunarii generale nationale a
Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania nr.
2 / 9 iulie 2009, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, partea |, nr. 560 din 12 august
2009, cu modificarile si completarile ulterioare;

= Respecta si aplica normele:Ordinul ministrului sanatatii nr. 1142/ 03 octombrie 2013
privind aprobarea procedurilor de practicd pentru asistenti medicali generalisti, publicat in
Monitorul Oficial al Roméniei, partea !, nr. 669 bis din 31 octombrie 2013

» Respecta si aplica normele:Ordinul ministrului sanatatii nr, 1410/12.12.2016 privind
aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 1009/15 decembrie 2016

= Respecta si aplica normele:Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 1224/9 octombrie

2006 pentru aprobarea Normelor privind activitatea unitatilor de transfuzie sanguina din
spitale, publicatd in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea |, nr. 870/24 octombrie 2006

= Se va supune masurilor administrative in ceea ce priveste neindeplinirea la timp si intocmai
a sarcinilor prevazute in fisa postului;

= Respecta legea nr. 349/2002 pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului si
produselor din tutun modificata si completata de legea nr. 15/2016 pentru interzicerea
fumatului in spatiile publice inchise si Legea 339/2005,privind regimul stupefiantelor si
psihotropelor.

» Respecta legea 319/2006,prevederile art.22 si 23.

= Respecta legea 307/2006,prevederile art.22

»  Privind apararea impotriva incendiilor si situatii de urgenta:
- respecta regulile si misurile de apérare impotriva incendiilor, aduse la cunostintd, sub
orice form3, de superiorul ierarhic;
- utilizeazd aparatura si echipamentele, potrivit instructiunilor tehnice, precum si celor date
de superiorul ierarhic;
- nu efectueazi manevre nepermise sau modificari neautorizate ale sistemelor i instalatiilor
de aparare impotriva incendiilor;
- comunici, imediat dupa constatare, conducatorului locului de munca orice incalcare a
normelor de aparare impotriva incendiilor sau a orice situatie stabilite de catre acesta ca
fiind un pericol de incendiu, precum si orice defectiune sesizata la sistemele si instalatiile de
aparare impotriva incendiilor;
- coopereazi cu salariatii desemnati de superiorul ierarhic, care au atributii in domeniul
apararii impotriva incendiilor, in vederea realizarii m3surilor de aparare impotriva
incendiilor;
- actioneazi, in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncj, n cazul aparitiei
oricarui pericol iminent de incendiu;



- furnizeazd persoanelor abilitate toate datele si informatiile de care are cunostint3,
referitoare la producerea incendiilor.

Fisa postului a fost constituita de catre Medic Sef si Asistent Sef UPU in conformitate cu

prevederile legale in vigoare si Ordinul 1706/2007 elaborat si revizuit privind conducerea si
organizarea Unitatilor de Primiri Urgente.

Medic Sef UPU: Asistent Sef UPU:

Dr.Gheorghita Viorica Ciobanu Elena Gratiela



