SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA “DR. POMPEI SAMARIAN"
CALARASI

DENUMIREA POSTULUI : ECONOMIST SPECIALIST 1A
NUMELE S1 PRENUMELE :
STUDII : SUPERIOARE
NIVELUL POSTULUI : DE EXECUTIE
_LOCUL DE MUNCA : SERVICIUL APROVIZIONARE, ACHIZITH PUBLICE,
TRANSPORTURI
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6. TIMPUL DE LUCRU : 8 ore

7. RELATII :
a)lerarhice: subordonare sef serviciu;
b)Functionale:cu personalul din serviciul aprovionare, achiziii publice, transporturi

c)Colaborare: cu personalul angajat al unitatii si cu persoanele fizice si juridice ce au
tangenta cu sfera de activitate;

8. ATRIBUTII; SARCINI; RESPONSABILITAT!:
A. Atributii generale:
a) are obligatia s3 indeplineasca cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod
constiincios indatoririle de serviciu ce Ti revin;
b) se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii institutiei;
c) va raspunde de pastrarea secretului de serviciu, precum si de pastrarea secretului datelor
si al informatjilor cu caracter confidential definute sau la care are acces ca urmare a
executarii atributiilor de serviciu,
d) particip4 la instructajele privind securitatea si sanatatea in munca, PSI, si raspunde de
Thsusirea si aplicarea acestora;
e) sesizeaza seful ierarhic superior asupra oricaror probleme pe parcursul derularii activitatii,
f) respectd normele de sanétate, securitate si igiena In munca, normele de prevenire gi

stingere a incendiilor, gi de actiune in caz de urgentd, precum si normele de protectie a
mediului Tnconjurator,;

g) respecta normele interne $i procedurile de lucru privitoare la postul sau;
h) respecta prevederile Regulamentului Intern al unitatii sanitare;

i) executd orice alte dispozitii date de superiorul ierarhic direct sau de supraordonatii acestuia
n realizarea strategiilor, in limitele respectarii temeiului legal.

B. Atributii specifice:
a. Are obligatia de a evalua referatele de necesitate intocmite de departamentele,

compartimentele, sectiile din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta “Dr.Pompei Samarian’
Calarasi;

b. Are obligatia de a comanda materialele aprobate de cétre sefil ierarhici superiori, Tn urma
evaludrii referatului de necesitate;

c. Are obligatia de a transmite furnizorilor comenzile semnate de catre Managerul gi



Directorul Financiar-Contabil;

d. Are obligatia de a urmérii onorarea comenzilor de catre furnizor, conform contractului;

€. Are obligatia de a anunta seful ierarhic superior nerespectarea prevederilor contractuale,
in ceea ce priveste onorarea comenzilor de cétre furnizor:

f. Are obligatia de a centrafiza toate comenzile in cursul fiecirei luni:

g. Are obligatia de a respecta bugetul alocat fiecarui segment in parte, iar in cazul depagirii
acestuia, sd anunte imediat seful ierarhic superior.

h. Are obligatia de a urmarii derularea contractelor si de a informa seful ierarhic superior
asupra oricaror nereguli intampinate.

i. Intocmeste comenzile cu finantare din programe nationale de s#natate cu respectarea
legislatiei in vigoare.

j. Intocmeste comenzile cu finantare din programe nationale de sanatate cu respectarea
bugetului alocat.

k. comunicé in scris celorlalte departamente, compartimente, sectii din cadrul Spitalului
Judetean de Urgenta Calarasi, cu privire la orice problema (informiri, clarificari, solicitari, etc)
cu avizul gefului ierarhic superior gi cu semnétura de ,intocmit”.

. Indosariaza gi péstreazi copiile tuturor adreselor intocmite $i transmise si a celor primite in
cadrul serviciului.

V Responsabilitatea implicati de post:

a) raspunde de corecta indeplinire a sarcinilor de serviciu:

b) raspunde pentru nefndeplinirea sarcinilor de serviciu:

c) raspunde de calitatea si operativitatea lucrarilor executate:

d) raspunde de siguranta si integritatea aparaturii cu care iucreaza;

e) raspunde pentru Tncélcarea normelor de comportament stabilite prin Regulamentul intem
al Spitalului Judetean de Urgenta Calarasi;

f) raspunde pentru incilcarea normelor de securitate i sénatate in munca si a normelor PSI;
g) raspunde pentru nesesizarea sefului ierarhic privind deficienfele constatate pe parcursul
desfagurarii activitatii.

VI Limite de competente

a) nu transmite documente, date sau orice mesaje confidentiale fara avizul managerului
Spitalului Judetean de Urgentd Calarasi.

b} nu foloseste numele Spitalului Judetean de Urgenta Calarasi pentru actiuni sau discutji ce
nu au acordul managerului.

c) in limitele prevazute de figa postului

Prezenta figa a postului poate fi completati cu atributii, lucrari sau sarcini specifice
noilor cerinfe, care vor fi comunicate salariatului.

Director Financiar Contabil

Sef Serviciu Aprovizionare, Achizitii publice, Transport

Am luat la cunostinta si ma oblig sa le
indeplinesc intocmai, iar in cazul
nerespectarii voi suporta rigorile legii.
Am primit un exemplar
Semnatura
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