SPITALUL JUDETEAN DE URGENTA
CALARASI
SE APROBA

MANAGER

—~ Te
o a

e
S et

DR BOWPE}
SHAMARIANT
CALARAS!
*

FISA POSTULUI

—

8. POSTUL : MAGAZINER

9. POZITIA :

10.COMPARTIMENTUL : SERVICIUL APROVIZIONARE, ACHIZITII
PUBLICE, TRANSPORTURI

11.NUMELE S| PRENUMELE :

12.CERINTE:
a. Studii : MEDI| .
b. Vechime: '

c. Alte cerinte :
13.RELATI :
a. lerarhice : Subordonare - Sef Serviciu

b. Functionale : sectii, servicii, compartimente
¢. Colaborare : sectii, servicii, compartimente
14. ATRIBUTII; LUCRARI,SARCIN] :

- receptioneaza marfurile primite de la furnizori in conformitate cu comenzile
lansate de unitate si intocmeste nota de intrare-receptie a“acestora

- realizeaza receptia bunurilor daca acestea corespund calitativ si cantitatjv
cu datele inscrise in documentele de insotire

- participa activ la operatiunile de incarcare/descarcare a marfii la/din
magazia spitalului ,

- intocmeste documentele necesare la constatarea diferentelor si/sau
deficientelor calitative de orice provenienta (ambalare, manipulare,
transport) in prezenta persoanei de la care primeste marfa

- elibereaza produsele din magaziile unitatii in conformitate cu bonurile de
consum si cu stocurile de produse existente

- tine evidenta si inregistreaza cronologic intrarile si iesirile de produse in
fisele de magazie ’



raspunde de marfurile stocate

opereaza in programul de gestiune datele referitoare la stocuri
colaboreaza cu serviciile/sectiile din cadrul institutiei in vederea
eficientizarii activitatii

pastreaza in bune conditii actele de serviciu

nu permite accesul persoanelor straine in depozit sau a personalului decat
in scop determinat de serviciu

efectueaza inventarieri peiodice si participa la ineventarierea anuala a
bunurilor din depozit alaturi de comisia de inveftariere

indeplineste si alte sarcini transmise de sef serviciu

Pe perioada concediului de odihna va fi inlocuita de

LIMITE DE COMPETENTA:
In limita sarcinilor si atributiilor inscrise in fisa postului

RESPONSABILITATI ;

raspunde de indeplinirea sarcinilor din fisa postului

raspunde de respectarea prevederilor legale privind curatenia, dezinfectia, a
conditiilor igienico-sanitare si a circuitului sanitar in institutie

SEF SERVICIU

Am luat la cunostinta si ma
oblig sa le indeplinesc
intogmai, iar in cazul
nerespectarii voi suporta
rigorile legii.

Am primit un exemplar
Semnatura
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