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FISA POSTULUI

I. TITULARUL POSTULUI ;
IL. LOC DE MUNCA: Serviciul Administrativ Tehnic
III. DENUMIREA POSTULUI: Fochist |
IV. GRADUL PROFESIONAL AL OCUPANTULUI POSTULUI :
V. NIVELUL POSTULUI : - de executie

VL. CONDITIILE DE OCUPARE A POSTULUI :

1. Studii de specialitate : ............o..ovverevosivrnn,

2. Vechime in specialitate neCeSara : ........ooowvveemrovoosooooooooo

3. Perfectiondri (Specializari)  ...oovevevveeeevreeoesooooo

4. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate §i nivel) < .o,

VIL. ATRIBUTIILE POSTULUI:

Specifice:

-raspunde de ordinea i curitenia din centrala termici si de inventarul din dotarea acesteia.

- respectd normele I.S.C.LR. cu privire la exploatarea cazanelor sub presiune.

- nu acceptdl intrarea persoanelor striine in centrala termica pentru a nu-i distrage atentia in timpul
lucrului,

- nu are voie si lase nesupravegheat cazanele in timpul functiondrii.

- este obligat si respecte instructiunile privind exploatarea cazanelor si si indeplineasca dispozitiile
ce-i sunt trasate in acest sens.

- nu are voie si péraseascd cazanul aflat sub presiune, chiar dac acesta este scos din functiune,

- In timpul functiondrii cazanului, nu are voie si execute si altd sarcind care nu este direct legati de
intreinerea si exploatarea cazanului respectiv. _

- trebuie si predea schimbul si s& preia pe bazi de proces-verbal, verificAnd buna functionare a
cazanelor, a instalatiilor, inclusiv armaturile cazanului.

- participd la toate lucririle de revizie i reparatie din centrala termic#, in timpul in care nu
functioneazi cazanul.

- intretine toate utilajele din sala cazanelor in buni stare de functionare.

- pe timpul cét cazanele nu funcfioneaz, poate sa indeplineascd si alte sarcini care 1i vor fi incredintate
de seful ierarhic superior.

- sa nu consume bauturi alcoolice, sa nu fumeze si sa nu doarma pe timpul turei de serviciu.

- va indeplini orice alté sarcind trasati de seful locului de muncé,raportat la necesititile momentului
respectiv.

Generale:

- are obligatia sa indeplineasca cu profesionalism, loialitate si in mod corect indatoririle de serviciu
ce ii revin,

- are obligatia pastrarii secretului de serviciu, a datelor si informatiilor cu caracter profesional sau
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de serviciu.

- are obligatia furnizarii corecte si complete a datelor de contact si a informatiilor furnizate
solicitantilor ierarhici .



- are obligatia participarii permanente la instruirile prlvmd securitatea si sanatatea in munca, PSI,

insusirea si aplicarea acestora;

- sesizeaza seful ierarhic asupra tuturor problemelor ce apar sau se prefigureaza pe parcursul

executarii sarcinilor de serviciu.

- isi insuseste si aplica normele de sanatate, securitate si igiena in munca, normele de PSI, de

actiune in caz de incendiu si de protectie a mediului i inconjurator.

- are obligatia respectarii normelor din regulamentul intern, procedurile de lucru si graficul de

activitate .

- are obligatia utilizarii corecte a materialelor si uneltelor din dotare fara sa isi puna in perxcol

- propria integritate sau a altor colegi de serviciu aduce la cunostinta sefului ierarhic orice
problema posibila, generatoare de riscuri si se protejeaza pana la remedlerea acesteia si se
protejeaza pana la remedierea acesteia.

- executa sarcinile pr1v1nd curatenia la locul de munca si in locurlle stabilite.

- are obligatia sprljlmru colegilor de serviciu in activitatile dirijate, pastrarii unei atmosfere de
colegialitate si ajutor reciproc,

VIIL. Sfera relationali a titularului postului

VIIL.1. Sfera relationali interni:

a) Relatii ierarhice :

- subordonat fatd de : Coordonator activitate Centrala Termica
- superior pentru : - nu este cazul

b) Relatii functionale : nu este cazul

¢) Relatii de control : nu este cazul

d) Relatii de reprezentare : nu este cazul

VIIL.2. Sfera relationalﬁ externa:

a) cu autoritati si institutii publice :....uoccvevevnicee s
b) cu organizatii internationale : ............coeeerererrenrrivennn..
¢) cu persoane juridice private @ ......cooveeevveevvnnsrivennen

VIIL3. Delegare de atributii si limitd de competenti ......... ersnvssrnrsareraas enereesasnenan ververanes

Intocmit de sef serviciu administrativ tehnic

1. Numele si prenumele

2. Functia de conducere : Sef Seviciu Administrativ
3. Semnatura .....ocvverevieeeerveeeenee.

Luat la cuhostintﬁ de citre ocupantul postului
1. Numele si prenumele......ccccceevrveevererieerecnnnn.
2. Semnatura.....c.ccovvviveienneeereennnes

Contrasemnat de geful ierarhic al conducatorulm de compartiment:
1. Numele $i prenumele :

2. Functia : Director Financiar - Contabilitate

3. Semnatura ......ccceeeveveeneeneenenn



